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GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E PREVIDENCIA DO ESTADO DO PIAUI -
SEADPREV

Ne: 2483509/2021/SEADPREV-PI/DL /DLASSESSORIA1

Processo n2 00002.001472/2020-11
TERMO DE REFERENCIA
(PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO)

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E PREVIDENCIA
PREGAO N2 17/2021
(Processo Administrativo n.2 00002.001472/2020-11)
(Processo Administrativo n.2 00002.001608/2020-93)
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de Servigo de locacdo de veiculos e servigos graficos, para atender as necessidades da
Coordenadoria de Politicas para as Mulheres (CEPM) em consonancia com as metas do Plano de Trabalho dos Convénios
SICONV 871539/2018 — EMPODERANDO MULHERES: Fomento a Criacdo e Fortalecimento de Organismos Institucionais de
Politicas para as Mulheres; e Convénio SICONV 890961/2019 — TEIA DE DIREITOS: Dialogando com as Redes, conforme
condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

LOTE 1 - DO SERVICO DE LOCACAO DE VEICULOS
i UNIDADE um:’\?z?o / VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE DEMANDA TOTAL
MEDIDA MENSAL (R$)
(R$)
Convénio SICONV
PICK-UP CABINE DUPLA, 4X4, DIESEL, CAMBIO 871539/2018 -
AUTOMATICO, CAPACIDADE MINIMA DE 05 EMPODERQNDO
PASSAGEIROS, COM  TODOS oS 'FV(I,L;LSnEtzEé 'Cria(;ﬁo
01 | EQUIPAMENTOS OBRIGATORIOS CONFORME | 4 meses 1 e Fortalecimento | 413400 [16:536,00
RESOLUSAO Ne 14/98 DE 06/02/1998, COM AR de  Organismos
CONDICIONADO, DIRECAO HIDRAULICA, SOM, Institucionais  de
ALARME, TRAVAS, FREIOS ABS E AIRBAG. o
Politicas para as
Mulheres - CEPM
PICK-UP CABINE DUPLA, 4X4, DIESEL, CAMBIO
AUTOMATICO, CAPACIDADE MINIMA DE 05 Convénio SICONV
PASSAGEIROS, COM TODOS oS 890961/2019 -
02 | EQUIPAMENTOS OBRIGATORIOS CONFORME | 2 meses 1 TEIA DE DIREITOS: | 4.134,00 | 8.268,00
RESOLUSAO N2 14/98 DE 06/02/1998, COM AR Dialogando com as
CONDICIONADO, DIRECAO HIDRAULICA, SOM, Redes — CEPM
ALARME, TRAVAS, FREIOS ABS E AIRBAG.
VALOR TOTAL GLOBAL 24.804,00

LOTE 2 — DO SERVICO GRAFICO

CARACTERISTICAS UNIDADE | QUANTIDADE
DE

ITEM | ESPECIFICACAO DEMANDA VALOR

UNITARIO

VALOR
TOTAL
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MEDIDA

(R$)

(R$)

01

Elaboragdo e
impressao de
folder com arte.

Folder A4 (21x29,7cm) com trés dobras.
Tipo de papel: papel couché 150gm
Impressdo offset 4x4 em cores.

unidade

200

Convénio
SICONV
871539/2018 —
EMPODERANDO
MULHERES:
Fomento a
Criagao e
Fortalecimento
de Organismos
Institucionais de
Politicas para as
Mulheres -
CEPM

0,64

128,00

02

Confecgdo de
pastas

Pastas personalizadas com bolso com a
logo a definir. Tipo de papel: papel
couché 300gm. Impressdo off set 4x4
em cores.

unidade

200

Convénio
SICONV
871539/2018 —
EMPODERANDO
MULHERES:
Fomento a
Criagdo e
Fortalecimento
de Organismos
Institucionais de
Politicas para as
Mulheres -
CEPM

1,27

254,00

03

Impressao de
instrumental
para o
diagndstico dos
municipios

Ficha de avaliagdo diagndstica. Tipo de
papel: papel couché 90gm Tamanho A4
(29,7x21,0cm) Impressdo: off set 4x4 em
cores.

unidade

100

Convénio
SICONV
871539/2018 —
EMPODERANDO
MULHERES:
Fomento a
Criagao e
Fortalecimento
de Organismos
Institucionais de
Politicas para as
Mulheres -
CEPM

3,64

364,00

04

Reprodugdo da
Cartilha “Guia
Criacdo de
Organismos de
Politicas para as
Mulheres”

Cartilha “Guia Criagdo de Organismos de
Politicas para as Mulheres”, com até 24
paginas, colorida. CAPA: Couché 180g,
colorido, frente e verso. MIOLO: com 16

folhas em papel couché 90g, medindo 15
cm x 20 cm, 20 folhas, para divulgagdo

Rede de Atendimento e Central de
Atendimento a Mulher Disk 180.

unidade

224

Convénio
SICONV
871539/2018 —
EMPODERANDO
MULHERES:
Fomento a
Criagao e
Fortalecimento
de Organismos
Institucionais de
Politicas para as
Mulheres —
CEPM

0,78

174,72

05

Banner em
policromia

Superficie: Lona Brilho. Tamanho: 0,80 x
1,20 m. Cores: 4x0 (Impressdo colorida
frente). Acabamentos: Bastdo de
Madeira e Corda.

unidade

Convénio
SICONV
871539/2018 —
EMPODERANDO
MULHERES:
Fomento a
Criagao e
Fortalecimento
de Organismos
Institucionais de
Politicas para as
Mulheres -
CEPM

24,37

97,48
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06

Canetas em
policromia
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CANETA esferografica azul, em
policromia, com a logomarca da CEPM.

unidade

200

Convénio
SICONV
871539/2018 —
EMPODERANDO
MULHERES:
Fomento a
Criagao e
Fortalecimento
de Organismos
Institucionais de
Politicas para as
Mulheres -
CEPM

2,13

426,00

07

Crachas
completo com
corddo

Cracha com Corddo. Tamanha: A6
(10,5x14,8cm). Tipo de papel: Papel
Triplex 250g. Impressdo off set 4x0 em
cores.

unidade

200

Convénio
SICONV
871539/2018 —
EMPODERANDO
MULHERES:
Fomento a
Criagao e
Fortalecimento
de Organismos
Institucionais de
Politicas para as
Mulheres —
CEPM

0,70

140,00

08

Bloco de
anotagdo ¢/20
folhas
impressas em
uma cor

Bloco de anotagdo para eventos, com 20
folhas de papel AP 90g/m2, serrilhado,
tamanho 15 x 21cm, fechado, com
impressao 1x0 cores em todas as folhas
do miolo. Capa e contracapa em papel
couché fosco 190g/m2 em 4x0 cores,
com arte a definir. Acabamento:
encadernagdo cola hotmelt (ADESIVO
TERMO PLASTICO TRANSPARENTE),
fotolito e corte.

unidade

200

Convénio
SICONV
871539/2018 -
EMPODERANDO
MULHERES:
Fomento a
Criagdo e
Fortalecimento
de Organismos
Institucionais de
Politicas para as
Mulheres -
CEPM

1,33

266,00

09

Placa em
acrilico 3 mm
no tamanho

15x10 cm

Placa em acrilico 3 mm no tamanho
15x10 cm, cristal, transparente.

unidade

62

Convénio
SICONV
871539/2018 —
EMPODERANDO
MULHERES:
Fomento a
Criagdao e
Fortalecimento
de Organismos
Institucionais de
Politicas para as
Mulheres -
CEPM

18,50

1.147,00

10

Elaboragdo e
impressao de
folder com arte

Folder com objetivo e programacgao do
evento de capacitagdo da Rede de
Enfrentamento a violéncia contra a

mulher no Piaui. Folder A4 (21x29,7)
com trés dobras. Tipo de papel: papel
couché 150gm. Impressao offset 4x4 em
cores.

unidade

423

Convénio
SICONV
890961/2019 —
TEIA DE
DIREITOS:
Dialogando com
as Redes —
CEPM

1,50

634,50

11

Confecgdo de
pastas

Pastas personalizadas com bolso com a

logo da campanha de Enfrentamento a

violéncia contra a mulher no Piaui. Tipo
de papel: papel couché 300gm.
Impressao: offset 4x4 em cores

unidade

423

Convénio
SICONV
890961/2019 —
TEIA DE
DIREITOS:
Dialogando com

1,49

630,27
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as Redes —
CEPM
rg::rl:;?g;g;a . C?rﬁ!ha “Rede de EnfrentamenFo a Convénio
Cartilha “Rede violéncia contra a mulher no Piaui, com SICONV
de f;(é) 24 ?fégin:s;lcolorida". C'GPA; Couchlé6 8903?;{%0;9 -
g, offset 4x4 em cores. Miolo com .
12 Enfre.ntzime.nto folhas em papel couché 90g, medindo 15 unidade 4.000 DIREITOS: 1,97 7.880,00
a violéncia . . .
contra a mulher cm x 20 cm, 20 folhas, para divulgagdo Dialogando com
no Piauf” Rede de Atendimento e Central de as Redes —
Atendimento a Mulher Disk 180. CEPM
Convénio
Banner SICONV
confecgdo e Banner 0,90 x 1,20 m. Superficie: Lona 890961/2019 —
impressdo no Brilho. Tamanho: 0,90 x 1,20 m. Cores: . TEIA DE
13 tamanho 0,90x offset 4x0 em cores. Acabamentos: unidade 8 DIREITOS: 26,70 213,60
1,20 m Bastdo de Madeira e Corda. Dialogando com
as Redes —
CEPM
Altura: 1.8 m, Largura: 0.1 m, Sistema; Convénio
Haste Telescdpica e Base Articulada, SICONV
Material: Aluminio Anodizado e 890961/2019 —
Tripé de Banner Conexoes Nylon de alta resisténcia, . TEIA DE
14 Dimensdes: 1,80m de altura, Totalmente unidade 8 DIREITOS: 76,00 608,00
fechado possui 0,90m, Indicado para Dialogando com
banners com dimensdes maximas de as Redes -
1,40m de altura X 0,80m de largura. CEPM
Convénio
SICONV
Canetas em CANETA esferografica azul, em 89O$EI1A/T)0E19 -
15 policromia policromia, com a logomarca da CEPM e | unidade 423 DIREITOS: 1,34 566,82
do Projeto. . )
Dialogando com
as Redes —
CEPM
Impressao da Lei 11.340/07 — Lei Maria Convénio
Impressio da da Penha ilustrada, com até 24 paginas, SICONV
. colorida”. CAPA: Couché 180g, offset 4x4 890961/2019 —
Lei 1.1'349/06 ~ | em cores. Miolo com 16 folhas em papel . TEIA DE
16 Lei M.arla da couché 90g, medindo 15 cm x 20 cm, 20 unidade 4.000 DIREITOS: 1,48 >.920,00
Penha ilustrada . N .
folhas, para divulgagdo na Rede de Dialogando com
Atendimento e Central de Atendimento a as Redes —
Mulher Disk 180. CEPM
VALOR TOTAL GLOBAL 19.450,39
1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de servigos graficos e locagao de veiculos, ndo

https://sei.pi.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2875424&infra_sistem...

continuado, cujos padroes de desempenho e qualidade estdo objetivamente definidos, em conformidade com o disposto
no art. 3° do Decreto n2 10.024/2019.

1.3. Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contrata¢do adotara como regime de execucdo a Empreitada por Preco Global.
1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, com base no artigo

57, §19, da Lei n. 8.666/93.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontra-se pormenorizada em Plano de Trabalho dos Convénio
SICONV 871539/2018 — Empoderando Mulheres: Fomento a Criacdo e Fortalecimento de Organismos Institucionais de
Politicas para Mulheres (ID 1565590); e Convénio SICONV 8909661/2019 — Teia de Direitos: Dialogando com as redes. (ID
1565577).

2.2. A presente contratagdo visa o atendimento aos 02 (dois) convénios federais da Coordenadoria de Estado de
Politicas para as Mulheres (CEPM/PI), quais sejam: EMPODERANDO MULHERES: Fomento a Cria¢do e Fortalecimento de
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Organismos Institucionais de Politicas para as Mulheres (OPM) (SICONV 871539/2018); e TEIA DE DIREITOS: Dialogando

com as Redes (SICONV 890961/2019).

2.3. A necessidade de criagdo de OPM é de extrema importancia, pois se destacam enquanto agentes
governamentais locais de promogdo de politicas publicas dirigidas as mulheres em suas localidades. Assim, cada OPM
criada potencializa as possibilidades de agGes especificas dirigidas a populagao feminina em cada municipio. Além disso,
sua criagdo demonstra o reconhecimento do poder publico com relagdo as desigualdades e discriminagdes existentes e

sinaliza para a populac¢do o desejo de reverté-las.

2.4, Por outro lado, a necessidade de uma agdo focada na rearticulagdo e didlogo com as Redes — de
enfrentamento a violéncia contra as mulheres e de acolhimento da mulher vitima de violéncia — repousa na violéncia
institucional relatada por vitimas, a chamada “rota critica”, que consiste em acolhimento inapropriado das vitimas pelas
instituicdes e o devido encaminhamento para providencias de acordo com suas necessidades. Muitas vezes a rota critica
ocorre pela ignorancia dos agentes publicos sobre como se da a organizacado das redes locais e sua relagdo com instituicdes

de diferentes campos de atuacao.

2.5. Nesse contexto, faz-se necessario a contratagdo de empresa para produgdo de materiais graficos, bem como
de locagdo de veiculos para promover o deslocamento da equipe de servidores que atuardo como facilitadoras para a
promocdo da capacitacdo de agentes dos 6rgdos que compdem a Rede de Enfrentamento/Atendimento a violéncia contra
as mulheres, no sentido de promover os direitos das mulheres, desenvolvendo a¢des que promovam a sua cidadania e

avance no enfrentamento a violéncia contra as mulheres.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada nas tabelas constante no item 1 deste

Termo de Referéncia.

3.2. Com relagdo ao servigo gréfico, este compreende toda a impressdo e design feito a partir das especificages
da CEPM/PI, incluindo diagramacdo com vistas a confec¢do e impressdo dos servicos especificados neste Termo de
Referéncia, de varios formatos e gramaturas, incluindo prova de impressdo, acabamento, embalagem, empacotamento,

etiquetagem e transporte.

3.3. Com relagdo ao servico de locagdo de veiculos, este consiste no aluguel de 02 (dois) automdveis, sendo um
automoével para o projeto OPM e um automodvel para o projeto TEIA DE DIREITOS, para promover o deslocamento das

equipes que desenvolverdo projetos no interior do Estado do Piaui.

3.4, Os quantitativos sdo os descriminados nas tabelas constante no item 1 do Termo de Referéncia, com a
especificacdo de cada servico, com as informac¢des de unidade de medida, quantidade total do item, demanda por

convénio e valores estimados.

4, DA CLASSIFICACAO DOS SERVIGCOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em
sua forma eletrénica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de
2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugdo indireta é
vedada.

4.3. A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a

Administracdao Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Os requisitos da contrata¢do abrangem o seguinte:
5.1.1. Para o servico de locagdo de veiculos:

a. O veiculo deverd ser de propriedade da empresa CONTRATADA, sendo vedada a subcontratacdo dos veiculos

da frota fixa.

b. O veiculo poderd ser financiado pela CONTRATADA com instituicdes financeiras qualquer que seja a

modalidade de financiamento.

O veiculo deve conter sistema de ar condicionado, preferencialmente, de fabrica.

d. O veiculo deve ter equipamento suplementar de seguranca passiva — AIR BAG — na posicdo frontal para o
condutor e o passageiro do assento dianteiro, bem como deverd ter sistema antitravamento das rodas — ABS —

https://sei.pi.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2875424&infra_sistem...
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sendo um sistema composto por uma unidade hidraulica que tem por finalidade evitar o travamento das rodas
durante o processo de frenagem, de acordo com a Resolu¢do do CONTRAN n2 380/2011 e suas atualizacdes;

e. O veiculo devera ser na cor BRANCA, conforme IN SLTI/MPOG n2 3, de 15 de maio de 2008;

f. Em razdo de o servico ser de natureza eventual, serd permitida a aplicacdo de placa de identificacdo visual
desde que tenham sido elaboradas em consonancia com as especifica¢cdes definidas pela contratada.

5.1.2. Para os servicos graficos:

a. A empresa devera ser especializada na confec¢do de material grafico e/ou na revisdo e/ou na normalizacdo de
textos;

b. Os servicos de confeccdo de material grafico e/ou de revisdo e/ou de normatizacdo de textos ndo sdo
considerados servicos continuados;

c. Considerando a boa pratica de sustentabilidade, primeiro foi observado a real necessidade da aquisicdo,
direcionada aos setores responsaveis pelas demandas, evitando assim, uma contratacdo excessiva e
consequentemente o desperdicio de material.

d. A empresa licitada devera respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associa¢do Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos.

e. Dentre as recomendacdes voltadas para sustentabilidade ambiental, a presente licitagdo observara também os
critérios elencados na Instrugdo Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010 e o art. 42 do Decreto 7.746 de 05
de junho de 2012 de que os materiais apresentem, na medida do possivel, as diretrizes sustentdveis de menor
impacto sobre recursos naturais, como flora, fauna, ar, solo e agua; preferéncia dos materiais, tecnologia e
matérias-primas de origem local; maior vida util e menor custo de manuteng¢do do bem e da obra. Utilizar
matéria-prima com produtos sustentdveis, seguindo a Politica Nacional de Residuos Sélidos (PNRS),
obedecendo as seguintes ag¢des evitar, reduzir, reutilizar, reciclar, incinerar com recuperagdo energética e,
realizar a disposicdo final adequada dos rejeitos.

5.2. Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢Ges necessarias para a prestacdo do
Servigo.
5.3. As obrigacGes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.
6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
6.1. A execucdo dos servigos de locagao de veiculos seguira a seguinte dindmica:
6.1.1. Os veiculos deverdo atender as especificagGes contidas na tabela constante no item 1 deste Termo de

Referéncia, em perfeitas condi¢gdes de utilizagdo, conservagdo, trafegabilidade, funcionamento e seguranga,
obedecendo a todas as exigéncias estabelecidas pelas legislagdes de transito e ambiental, regulamentadas pelo
DENATRAN e DETRAN/PI.

6.1.2. Os veiculos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela contratada, devendo ser substituidos no prazo
de até 48 (quarenta e oito) horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades.
6.1.3. Os veiculos contratados terdo o regime de quilometragem livre.
6.1.4. A contratada deverd entregar os veiculos com o reservatério de combustivel abastecido em sua

capacidade maxima, sendo esta a Unica ocasido de abastecimento pela contratada. Os demais abastecimentos serdo
de responsabilidade da Contratante.

6.1.5. Os veiculos poderao fazer deslocamentos intermunicipais e interestaduais.

6.1.6. A Contratada devera efetuar o pagamento das multas decorrentes das infragdes de transito cometidas
na condugdo dos veiculos locados e solicitar reembolso dos valores junto a Contratante, quando o motorista infrator
for comprovadamente servidor publico do Estado.

6.1.6.1. Antes de realizar o pagamento, a Contratada deverd aguardar a conclusdo dos processos
referentes aos recursos previstos pela legislagao.

6.1.6.2. A Contratada devera encaminhar ao Contratante, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, as
notificacGes emitidas pelos orgdos de transito, de modo a resguardar o direito, por parte dos condutores, de
interpor recursos.

6.1.6.3. No caso em que a Contratante injustificadamente n3do for notificada dentro do prazo supracitado,
a Contratada se responsabilizara integralmente pelo pagamento das importancias referentes a multas, taxas
e/ou despesas decorrentes de infracdes.
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6.1.7. Os veiculos deverdo ser devidamente licenciados no Estado do Piaui, conforme a Lei Estadual n2
7.435/2020.

6.2. A execucdo do servigo grafico seguird a seguinte dindmica:
6.2.1. A solicitacdo da demanda poderd ser encaminhada por e-mail, com a especificacdo do servico
pretendido e com a autoriza¢do prévia, por meio de uma Ordem de Servico, contendo toda descri¢cdo total do objeto
contratado.
6.2.2. Mediante justificativa aceita pela contratante, o prazo estabelecido no item 6.2.1. pode ser prorrogado.

A justificativa deve ser apresentada dentro do prazo de 12 horas apds o recebimento da Ordem de Servico e dos
arquivos que contenham a arte final.

6.2.3. A contratante tem o mesmo prazo para avaliar e responder a contratada no que tange a pertinéncia da
solicitagdo de dilagdo de prazos. O descumprimento dos prazos pode incorrer em multa e sangBes previstas neste
Termo de Referéncia.

6.2.4. DO SERVICO DE REVISAO:

6.2.5. Para os servicos de revisdo ortografica, que ocorrera nos itens 4,12 e 16 da Tabela do Lote 2 prevista no
item 1 deste Termo de Referéncia, a entrega dos textos revisados e formatados devera ser de 5 (cinco) dias uteis.
Mediante justificativa aceita pela contratante, o prazo estabelecido neste item pode ser prorrogado.

6.2.5.1. Os servicos de revisdo de textos técnicos deverdo ser prestados observando-se o limite de até 10
(dez) laudas por dia util.

6.2.5.2. Considera-se lauda, para fins desta contratagdo, aquela com até 1.000 (mil) caracteres sem
espacos, incluindo todos os simbolos de utilizagdo da escrita como: pontuagdes, letras e numeros.

6.2.5.3. Revisar o material textual que nao for aprovado pela contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas uteis, obrigando-se a contratada a efetuar tantas revisdes quantas necessarias para que ao final o material
tenha a qualidade esperada para o fim a que se destina.

6.2.5.4. Entregar o material pronto em arquivo compativel com software de edicdo de texto,
preferencialmente nas extensdes DOC, ODT ou RTF, via correio eletrénico, pendrive ou outro suporte de dados
idéneos, determinado ou aprovado pela contratante.

6.2.5.5. A contratante poderd fornecer orientagdes prdprias quanto as regras a serem utilizadas na
normalizacdo dos textos, ficando a contratada vinculada a essas regras. Na auséncia de normas proprias
indicadas, a contratada deverad utilizar as normas técnicas da ABNT para normaliza¢do e formatacdo dos textos.

6.2.5.6. Observar o disposto no Decreto n° 6.583, de 29 de setembro de 2008, o qual promulga o Acordo
Ortografico da Lingua Portuguesa, especialmente no que se refere a coexisténcia das duas normas ortograficas,
utilizando as normas gramaticais atuais ou as do referido Decreto, de acordo com solicitacdo da contratante.

6.2.5.7. Apresentar, quando solicitado pela contratante, os documentos comprobatérios da formagao
académica e experiéncia profissional de seus funcionarios referentes aos servicos de revisdo de textos.

6.2.5.8. Acatar todas as orientagbes da CEPM, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscaliza¢do, prestando
todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamag¢des formuladas.

6.2.5.9. Apresentar amostra de cada unidade descrita neste Termo de Referéncia para aprovacdo antes da
impressdo do lote completo. A apresentacdo da amostra ou prova considerara os prazos previstos neste termo
de referéncia.

6.2.5.10. A amostra deve ser entregue em até 1 (um) dia apds a solicitacdo.

6.2.5.11. Efetuar a entrega dos materiais de acordo com as especificagdes e demais condigdes estipuladas
no edital e termo de referéncia, incluindo transporte e seguranga dos produtos transportados,
responsabilizando-se por eventuais acidentes e danos ambientais no transito da mercadoria.

6.2.5.12. Fornecer fielmente os materiais solicitados, ndo se admitindo modificagGes sem a prévia consulta
e concordancia da fiscalizagao.

6.2.5.13. Os materiais graficos ndo aprovados pela contratante serdo devolvidos e deverdo ser substituidos
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da notificacdo da rejeicdo, sem 6nus para o
contratante. O recebimento do material ndo exclui a responsabilidade do licitante vencedor pelo servigo

prestado.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:
7.1. O recebimento e pagamento das prestagGes de servigos se dardo de forma mensal.
7.2. A contratada deverd indicar um preposto, fornecendo os telefones fixos e celulares e e-mails para envio de

demandas, a quem a fiscalizacdo se reportard de forma agil, bem como organizar e coordenar os servicos sob
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responsabilidade da contratada. Este preposto devera permanecer até a finalizagdo do contrato, nao deverd ser
substituindo sem prévia comunicagao a menos que seja solicitado pela contratante.

7.3. O preposto deverd estar apto a esclarecer as questGes relacionadas as faturas, servigos prestados, bem como
quaisquer assuntos pertinentes ao bom andamento e execugdo do contrato.

7.4. A(s) demanda(s) serd encaminhada, preferencialmente, por e-mail, com a especificacdo do servico
pretendido e com a autorizagdo prévia, por meio de uma Ordem de Servico, contendo toda a descricdo do material e
servigos necessarios.

7.5. Os mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos entre o 6rgdo e a prestadora de servigos serdao
mecanismo virtual (e-mail) e (ou) correspondéncia fisica.

7.6. Os servigos serdao contratados conforme a necessidade do érgao e cada servigo serd demandado no periodo
em que a CEPM considerar pertinente, tendo a(s) empresa(s) a obrigacdo de atender aos prazos estipulados em contrato
para entrega dos servigos.

7.7. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos graficos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada desses servigos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas.

7.8. A Contratante podera rejeitar, no todo, ou em parte, o objeto contratado, sem 6nus, se executados em
desacordo com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

7.9. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as
previstas na Lei 8.666/93.

7.10. A rescisao do contrato podera ser:
I. determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados nos incisos 1 a Xll e XVII do artigo
78, da Lei 8.666/93;

II. amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo, desde que haja conveniéncia para a
Administracdo;

III. judicial, nos termos da legislagdo.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagSes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas
contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando
em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeices, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as solugdes por ela
propostas sejam as mais adequadas;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;
8.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber,
em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
8.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:

8.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos

prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais
CcomMo nos servicos de recepgdo e apoio ao usuario;

8.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

8.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagao destes
em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contrata¢gdo e em relagdo a fungdo especifica para a qual o
trabalhador foi contratado; e

8.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgdo ou entidade
responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessado de didrias e passagens.
8.7. Fornecer por escrito as informacgGes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
8.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;
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8.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Procuradoria Geral do Estado para adog¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigages pela Contratada;

8.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegdes técnicas apds o recebimento do servico e notificagGes
expedidas;

9. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagao

dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de

Referéncia e em sua proposta;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢es resultantes da execugdo ou dos

materiais empregados;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade,
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada,

o valor correspondente aos danos sofridos;

9.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em

conformidade com as normas e determinagBes em vigor;

9.5. Vedar a utilizagcdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de

cargo em comissao ou fungdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

9.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao
da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.

5/2017;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢gdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a

responsabilidade a Contratante;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou

acidente que se verifique no local dos servicos.

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informacado solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execug¢do do

empreendimento.

9.10. Paralisar, por determinagao da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo

com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.11. Promover a guarda, manutenc¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a

execucao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

9.12. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este Termo de Referéncia, no prazo

determinado.

9.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacgdo pertinente, cumprindo as
determinacgGes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condicGes de seguranca,

higiene e disciplina.

9.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos

métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

9.15. Ndo permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢gdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre;

9.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas, todas as

condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;
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9.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo,
qguando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

9.18. Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.19. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §
12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

9.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante;

9.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacgdes
aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

9.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo VIl — F da
Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

9.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequagdes e atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitag¢des;

9.22.2. Os direitos autorais da solug¢do, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentagdo produzida
e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob
pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

11. ALTERAGAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam

observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as
demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragdo a continuidade do contrato.

12. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

12.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execug¢do do contrato consistem na verificagdo da conformidade da
prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento
do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos
arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993.

12.2. O representante da Contratante deverd ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento e controle da
execucdo dos servicos e do contrato.

12.3. A verificagdo da adequacgdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia.

12.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execug¢do do servigo, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores
contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execuc¢do dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

12.6. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da
Lei n? 8.666, de 1993.
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12.7. O descumprimento total ou parcial das obriga¢des e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a
aplicacdo de san¢bes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em
rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execug¢do contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no
exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdao do volume de trabalho, nao
comprometa o desempenho de todas as agbes relacionadas a Gestdo do Contrato.

12.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execu¢do do objeto e utilizard o Instrumento
de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo IV do Edital, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a. nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

12.9.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacdo dos servicos.

12.10. Durante a execuc¢do do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneragdao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

12.11. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for
0 caso, a avaliagao de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

12.12. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliacdo de desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

12.13. A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

12.14. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatdrio.

12.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

12.16. As disposicdes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SLTI/MP
n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

12.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

13. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBIJETO

13.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos
abaixo.

13.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd entregar toda a

documentag¢do comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

13.3. O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds a
entrega da documentag¢do acima, da seguinte forma:

13.3.1. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisGes finais que se fizerem necessarios.

13.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da presta¢do dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato
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13.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

13.3.1.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

13.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal
ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

13.3.2.1. qguando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado deverd
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

13.3.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do relatdrio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

13.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

13.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do Contrato
deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servicos, obedecendo as
seguintes diretrizes:

13.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

13.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatérios e documentagGes apresentadas; e

13.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.

13.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades
assumidas em contrato e por forga das disposi¢Ges legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

13.6. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdo apresentados, e comunicard a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

13.7. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplica¢do de penalidades.

14, DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

14.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

14.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este Termo
de Referéncia

14.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser
tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

14.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

14.4.1. o prazo de validade;
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14.4.2. a data da emissdo;
14.4.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
14.4.4. o periodo de prestacdo dos servigos;
14.4.5. o valor a pagar; e
14.4.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.
14.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o

pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante;

14.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd efetuada a
retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢bes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

14.6.1. ndo produziu os resultados acordados;
14.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
14.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servi¢o, ou utilizou-os
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
14.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
14.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das

condicGes de habilitagcdo exigidas no edital.

14.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

14.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta
ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29,
da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

14.11. N3do havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

14.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

14.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

14.13.1. Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
gualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

14.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a
prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

14.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em seu
quadro societdrio servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Or¢gamentdrias
vigente.

14.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgdo financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1 =0,00016438
I=(TX)|I= TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

https://sei.pi.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2875424&infra_siste...
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15. REAJUSTE
15.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das
propostas.

15.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os pregos contratados

poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA-E exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

15.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

15.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o
indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memdria de calculo referente ao reajustamento de precos do
valor remanescente, sempre que este ocorrer.

15.4. Nas aferi¢Ges finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
15.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.
15.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
15.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
16. GARANTIA DA EXECUGCAO
16.1. N3o haverd exigéncia de garantia contratual da execucgao, pelas razdes abaixo justificadas:
16.1.1. Pela forma de contratagao, pelo prazo e pela forma de pagamento que acontece somente apds a

entrega definitiva do servigo, com ateste da Nota Fiscal pelo gestor do contrato, sem risco para Administragao, nao
havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

17. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
17.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacGes assumidas em decorréncia da contratac¢do;
17.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
17.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
17.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou
17.1.5. cometer fraude fiscal.
17.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a3 CONTRATADA as

seguintes sangdes:

17.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais consideradas
faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

17.2.2. Multa de:

17.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de
atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apés o décimo quinto dia e a critério da
Administragdo, no caso de execugdao com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitagao do objeto, de forma a configurar, nessa
hipdtese, inexecugdo total da obrigagao assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

17.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecuc¢do parcial da obriga¢cdo assumida;
17.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugao
total da obriga¢do assumida;

17.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2,
abaixo; e
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17.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja
para refor¢o ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e
cinco) dias autorizard a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

17.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdao consideradas independentes entre si.

17.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual
a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

17.2.4. Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

17.2.4.1. A Sang¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicdvel em quaisquer das
hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

17.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

17.3. As sanc¢Oes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

https://sei.pi.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2875424&infra_siste...

17.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, por ocorréncia; 05
5 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de 04
atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar os servigos contratados, por empregado e por dia; 03
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servigo e por dia; 02
5 Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por 03
empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia; 01
7 Cumprir determinagdo formal ou instru¢do complementar do drgdo fiscalizador, por ocorréncia; 02
3 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servigo, por funcionario 01
e por dia;
9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia 03
formalmente notificada pelo érgdo fiscalizador, por item e por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execuc¢io do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01
11 Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme previsto na relagdo de obrigagdes da CONTRATADA 01
17.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou

profissionais que:
17.5.1. tenham sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;
17.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
17.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

17.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o

contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n? 9.784, de 1999.

17.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor do Estado, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do
Estado e cobrados judicialmente.
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17.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

17.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido
ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

17.9. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levard em considera¢do a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

17.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira,
copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

17.11. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

17.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

17.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
18. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.
18.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no edital.
18.2. Os critérios de qualificacdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.
18.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
18.3.1. Para os servicos de locac¢do de veiculo:

a. Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante executou atividades compativeis em caracteristicas com o objeto desta licitagdo e
gue comprove o fornecimento de pelo menos 50% do quantitativo deste Termo de Referéncia.

18.3.2. Para os servigos graficos:

a. Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante executou atividades compativeis em caracteristicas com o objeto desta licitagdo e
gue comprove o fornecimento de pelo menos 30% do quantitativo deste Termo de Referéncia.

18.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:
18.4.1. Valor Global: RS 24.804,00 (vinte e quatro mil, oitocentos e quatro reais) para o servico de locacdo de
veiculos e R$ 19.450,39 (dezenove mil, quatrocentos e cinquenta e trinta e nove centavos) para o servico grafico.
18.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de pregos anexa ao edital.

18.5. O critério de julgamento da proposta é o menor prego total do item.

18.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

19. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

19.1. O custo estimado da contratacdo é de RS 44.254,39 (quarenta e quatro mil, duzentos e cinquenta e quatro

reais e trinta e nove centavos).

20. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

20.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo corre¢do por conta dos recursos da Coordenadoria de
Estado de Politicas para Mulheres — CEPM/PI, Elemento de Despesa 33.90.39 — Servicos de Terceiros Pessoa Juridica, Fonte
110.
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21. INICIO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

21.1. A execugdo dos servigos de locagdo de veiculos sera iniciada em até 5 (cinco) dias contados a partir do
recebimento da Ordem de Fornecimento/Servico e Nota de Empenho, de forma integral e imediata, conforme descrito
neste ato, tendo a empresa a obrigacdo de atender os prazos estipulados no Termo de Referéncia.

21.2. A execucgdo dos servigos graficos serd iniciada em até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir do
recebimento da Ordem de Fornecimento/Servico e Nota de Empenho, de forma integral e imediata, conforme descrito
neste ato, tendo a empresa a obrigacdo de atender os prazos estipulados no Termo de Referéncia.

Teresina/Piaui

Documento assinado e datado eletronicamente.

Ellen dos Santos Costa

Diretora de Planejamento e Gestdo de Politicas Publicas para Mulheres

Zenaide Batista Lustosa Neta

Coordenadora da Coordenadoria de Politicas Publicas para Mulheres do Estado do Piaui

Ariane Sidia Benigno Silva Felipe
Secretdria de Estado da Administracdo e Previdéncia do Estado — SEADPREV
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el |f7_1| 11:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Cap. lll, Art. 14 do Decreto Estadual n2 18.142, de 28 de

assinatura

| eletronica fevereiro de 2019.

—— -
eil Documento assinado eletronicamente por ARIANE SiDIA BENIGNO SILVA FELIPE - Matr.0352898-7, Secretaria de
] ¢ L'?_1| Administragdo e Previdéncia., em 01/10/2021, as 12:59, conforme hordério oficial de Brasilia, com fundamento no Cap.

assinatura

| eletrnica I, Art. 14 do Decreto Estadual n? 18.142, de 28 de fevereiro de 2019.
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